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Mehmet
TETIK

Daire
Bagkani

» 5018 sayili kanunun 60. maddesinde belirtilen mali hizmetler birimine ait gérevlerin
yuritilmesini koordine etmek.

» 5018 sayili kanunun 61. maddesinde belirtilen muhasebe yetkilisi gérevini yiritmek.

> 18.02.2006 tarihli resmi gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda Yonetmelikte belirtilen gérevlerin yerine getirilmesi konusunda
koordinasyonu saglamak.

ilhan TURKMEN

ilhan
TURKMEN

Sube
Mudara

Biitce ve Performans Sube Midurliigii
» Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,
> Butgeyi hazirlamak,
» Ayrintili harcama ve finansman programlarini hazirlamak,
» Butce islemlerini gerceklestirmek ve kayitlarini tutmak,
» Odenek gdnderme belgesi diizenlemek,
> Yatirim programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak, uygulama sonuglarini izlemek
ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,
» Butge uygulama sonuglarini raporlamak,
» idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programi ve biitceye uygunlugunu izlemek
ve degerlendirmek.
Raporlama ve i¢ Kontrol Sube Miidiirliigii

» i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
¢alismalar yapmak
» Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak.
» Sorumlu oldugu birimlerle ilgili 6n mali kontrol gérevini yliritmek

«* idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiriitmek ve sonuglandirmak

+» Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak

+» Mali konularda Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

+» Duzenli olarak kamuoyuna agiklanmasi gereken mali tablolarin Bagskanhk web
sitesinde yayinlanmasini takip etmek,

¢ Uhdesindeki personelin izin islemlerini Daire Baskaniyla koordine etmek,

+» Uhdesindeki islerle ilgili personeli koordine etmek,

+» Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi
«* Universite muhasebe hizmetlerinin yiritilmesini saglamak
+» Gelir ve alacaklarin tahsil islemlerini yuritmek.
+» Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerini yiritmek,
¢ Bltge kesin hesabini hazirlamak.
¢ Mali yonetim donemine iliskin icmal cetvellerini hazirlamak,
+* idare faaliyet raporunu hazirlamak,
¢+ Mali istatistikleri hazirlamak.
% Sorumlu oldugu birimlerle ilgili 6n mali kontrol gérevini yaritmek

Stratejik Planlama ve Yonetim Bilgi Sistemi Sube Miidiirligi

«* Idarenin stratejik planinin hazirlanmasini koordine etmek ve sonuglarinin konsolide
edilmesi galismalarini ylriatmek.

«¢ Stratejik planlamaya iliskin her turli galigmalari yuritmek.

«* idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak.

+» Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanhk yapmak.

+¢ Dlizenli olarak kamuoyuna agiklanmasi gereken mali tablolarin Baskanlik web
sitesinde yayinlanmasini takip etmek,
» Mali konularda st yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
+» Uhdesindeki personelin izin islemlerini koordine etmek,
+» Uhdesindeki islerle ilgili personeli koordine etmek,
+¢ Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.
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» Universite biitcesini hazirlamak,

» Ayrintil finansman programi hazirlamak,

» Performans programini hazirlamak,

> Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek ve kayrtlarini tutmak,

» Universitenin harcama birimlerine édenek génderilmesini saglamak,

> Universite yillik yatirim programi izleme ve degerlendirme raporunu hazirlamak,
» Universite biitge uygulama sonuglarini raporlamak,

Halime
iMIRCAN
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> Universiteye ait biitce gelir tahminlerini gerceklestirmek amaciyla elde edilen gelirlerin
takip islemlerini ylrGtmek,

» Talebi uygun goérilen 6denek islemlerinin takip etmek,

» ihale dosyalarinin kontroliinii yapmak,

» Satin alma islemlerinde Parasal Sinirlar ve Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlarin
asllmamasina dikkat etmek, gerekli takibi yapmak,

» Avans ve Kredi Hesaplarini dizenlemek ve siiresi icerisinde iade ve/veya mahsup
edilmeyen avans ve krediler igin borg dosyasi agilmasini takip etmek,

» Satin alma islemlerinden yapilan vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin ilgili kuruma
gonderilmesini takip etmek,

» Donem sonu, dénem basi ve aylik olarak Sayistay’a gonderilecek tablolari hazirlamak ve
sliresinde gondermek.

» idarenin stratejik planlama galismalarina yénelik bir hazirlik programi olusturmak,

> idarenin stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerini
vermek veya verilmesini saglamak ve stratejik planlama ¢alismalarini koordine ve konsolide
etmek.

» Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini ylritmek,

» Teminat Mektuplarinin kayitlara alinmasi, iadesi ve stiresi dolan teminat mektuplarinin
ilgili bankaya iadesine ait muhasebe islemlerini, teminat mektuplarinin strelerinin takibini
saglamak,

» Bireysel Emeklilik Sistemi ile ilgili islemleri yapmak

» Ilgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger deme belgelerini kontrol etmek,

» Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS Uizerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim
etmek,

> Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,
> SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sézlesmeli, gegici, kismi zamanl) yasal
sliresinde gonderilmesini saglamak,

» Kesin hesabi hazirlamak,

» Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek
suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,

» Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

» Daire Bagkani ve Sube Mudurinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yilmaz UNAL

Buro
Personeli

» KDV1, KDV2 ve Muhtasar beyannamelerinin yasal siiresinde verilmesi ve tahakkuk eden
vergilerin yasal sliresinde 6denmesi islemlerinin takibini yapmak,

» Gelirlerin tahakkuku ve tahsili ile birlikte Muhasebe islemlerinin takibini yapmak,

» 102 Banka hesaplarinin takibini ve mutabakatini saglamak,

» Kurum Tek idare Odeme Hesabini takibini ve kontroliinii saglama,

» Kurum Tek idare Odeme Ozel Hesabini takibini ve kontroliinii saglama

» Aylik nakit talebi girislerini yapmak,

» Emanet Karakterli Hesaplarin takibini ve emanete alma ile emanetten disme islemlerini
takip etmek,

» Avukatlik vekalet ticretleri ile ilgili tahsilat, dagitim ve 6deme islemlerini yapmak

» Sayistay sorgu ve ilamlari ile ilgili islemleri ylritmek,

> Satin alma islemlerinde Parasal Sinirlar ve Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlarin
asllmamasina dikkat etmek, gerekli takibi yapmak,

» Avans ve Kredi Hesaplarini diizenlemek ve siiresi icerisinde iade ve/veya mahsup
edilmeyen avans ve krediler i¢in bor¢ dosyasi agilmasini takip etmek,

» Satin alma islemlerinden yapilan vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin ilgili kuruma
gonderilmesini takip etmek,

» llgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger deme belgelerini kontrol etmek,

» %10 harcama limitlerinin kontroliini ve yazismalarini yapmak

» Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS tizerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim
etmek,

» Kurum ek ders otomasyon sistemiyle ile ilgili islemleri yiritmek,

> Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,
» SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sézlesmeli, gegici, kismi zamanl) yasal
sliresinde génderilmesini saglamak,

> Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek
suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,

> islemleri tamamlanmis yevmiye evraklarinin arsivieme islemlerini yapmak,

> Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

> Daire Baskani ve Sube Mudirintiin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yunus ARIBAL




Evrak Tarih

ve
KS

B

Sayisi; 13.09.2024-153326 ) . . .
U trateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Personel Gorev Dagilimi

> AB Proje 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili
o6demeleri kontrol etmek, proje dosyaslyla iliskilendirmek, doviz degerleme islemlerini
yapmak, muhasebe islem fislerini hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» TUBITAK 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili
odemeleri kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini
hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» TUSEB projelerinin édemelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek,
ilgili demeleri kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini
hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» SOGEP 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili
o6demeleri kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini
hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

> BAP 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili 6demeleri
kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini hazirlamak ve ilgili
yazismalari yapmak,

> FARABI 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili
odemeleri kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini
hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» MEVLANA 6demelerine iliskin proje dosyalari ve proje hesaplarini takip etmek, ilgili
o6demeleri kontrol etmek, proje dosyasiyla iliskilendirmek, muhasebe islem fislerini
hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» OYP 6demelerine iliskin 6deme belgelerini ve hesaplari kontrol etmek, ilgili muhasebe
islem fislerini hazirlamak ve ilgili yazismalari yapmak,

» Katki pay1 6grenim Ucreti gelirleri ve iadeleri ile 6zel 6grenci gelir ve iadelerinin muhasebe
kayitlari ve yazismalarini yirttmek,

> Baskanlik yazismalarini takip etmek,

> Birim posta ve kargo islemlerini takip etmek,

» Gelen evrak ve giden evraklarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasini,
muhafazasini ve argivlenmesini saglamak,

> Proje-AB-Harg Hesaplarinin takibi ve mutabakatini saglamak,

» Halk Bankasi yemek Ucreti gelirlerinin islemlerini takip etmek,

> Staj Ucretlerine ait sureglerin kontroliini saglamak,

» lgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger 6deme belgelerini kontrol etmek,

» Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS Uizerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim
etmek,

» Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,
» SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sézlesmeli, gegici, kismi zamanli) yasal
suresinde gonderilmesini saglamak,

Yunus ARIBAL | Bilgisayar »  Tasinir konsolide yetkilisi gérevini ytriatmek, Yilmaz UNAL
isletmeni »  Satin alma islemlerinde Parasal Sinirlar ve Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlarin
asllimamasina dikkat etmek, gerekli takibi yapmak,
»  Avans ve Kredi Hesaplarini diizenlemek ve siresi icerisinde iade ve/veya mahsup
edilmeyen avans ve krediler igin borg¢ dosyasi agilmasini takip etmek,
»  Satin alma islemlerinden yapilan vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin ilgili kuruma
goénderilmesini takip etmek,
> Birimler tarafindan talep edilen ve gonderilen matrahlarin takibi ve gerekli islemlerini
yapmak,
»  Bagkanhgin web sitesinin kontrolii ve giincellenmesi islemlerini takip etmek,
> llgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger 56deme belgelerini kontrol etmek,
»  Kurum ek ders otomasyon sistemiyle ile ilgili islemleri ylrtitmek,
»  Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS Ulizerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim
etmek,
> Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini
yapmak,
»  SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sézlesmeli, gegici, kismi zamanh) yasal
sliresinde gonderilmesini saglamak,
»  Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek
suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,
>  Gorev alanina giren yazismalari yapmak,
»  Daire Bagkani ve Sube Mudurinln verecegi diger gorevleri yapmak.
Halime Mali > i¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konusunda Batuhan KESKIN
iIMIRCAN Hizmetler calismalar yapmak,
Uzman > Birim ve kurum faaliyet raporunu hazirlamak ve ¢alismalari koordine etmek.
Yardimcisi > Kurum kalite glivence sisteminin olusturulmasi ile ilgili galismalar yirttmek,
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» Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek
suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,
» Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KAYA) veri girislerini yapmak,

> il Yatirim Takip Sistemi (ILYAS) veri girislerini yapmak,

» Idarenin stratejik planlama calismalarina yénelik bir hazirlik programi olusturmak,

> idarenin stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerini
vermek veya verilmesini saglamak ve stratejik planlama galismalarini koordine ve konsolide
etmek.

» Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini yiritmek,

» Gorev alanina giren yazismalari yapmak,
> Daire Baskani ve Sube Mudirinin verecegi diger gorevleri yapmak.

> Her ayin en ge¢ 13’line kadar maas 6demelerine ait banka listelerinin ilgili bankaya Ust
yazi ile gonderilmesini saglamak,

» Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik kapsamindaki
islemleri yapmak

» Sendika kesintileri ile ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» Kefalet kesintileri ile ilgili yazisma ve igslemleri yapmak

» Icra kesintileri ile ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» Kiralarla ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» llgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger ddeme belgelerini kontrol etmek,

> Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS lzerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim
etmek,

» Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,
> SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sézlesmeli, gegici, kismi zamanl) yasal
suresinde gonderilmesini saglamak,

» Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek
suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,

» Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

> Daire Baskani ve Sube Mudirintiin verecegi diger gorevleri yapmak.

Mustafa V.H.K.i » Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik kapsamindaki ismail Baki
KURU islemleri yapmak KARATEKE

» Satin alma islemlerinde Parasal Sinirlar ve Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlarin

asllmamasina dikkat etmek, gerekli takibi yapmak,

» %10 harcama limitlerinin kontrolinu ve yazismalarini yapmak

» KDV1, KDV2 ve Muhtasar beyannamelerinin yasal stiresinde verilmesi ve tahakkuk eden

vergilerin yasal siiresinde 6denmesi islemlerinin takibini yapmak,

» Sendika kesintileri ile ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» Kefalet kesintileri ile ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» Icra kesintileri ile ilgili yazisma ve islemleri yapmak

> Kiralarla ilgili yazisma ve islemleri yapmak

» Her ayin ilk is glin(, 6nceki aylarda yapilan harcamalarin tst yonetime bildirilmesi ile ilgili

yazismalari yapmak,

» llgili birimlerin maas, satin alma, yolluk ve diger ddeme belgelerini kontrol etmek,

» Kontrol ettigi belgeleri BKMYBS lizerinden onaylayarak muhasebe yetkilisine teslim

etmek,

> Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,

> SGK kesintilerine ait tahakkuklarin (Kadrolu, sozlesmeli, gegici, kismi zamanl) yasal

sliresinde gonderilmesini saglamak,

» Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme belgelerini yasal dayanagini belirtmek

suretiyle, teslim tutanagi ile iade etmek,

» Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

> Daire Baskani ve Sube Mudiriniin verecegi diger gorevleri yapmak.
ismail Baki Bilgisayar > Birim mutemetligi gorevini yiritmek, Mustafa KURU
KARATEKE isletmeni » Birim tasinir islemlerini tasinir kayit yetkilisi olarak yuriitmek,
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Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhgi

Tip Fakultesi

Dig Hekimligi Fakiiltesi

Saglik Bilimleri Fakdltesi

idari ve Mali isler Daire Bagkanhg

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhigi

Personel Daire Bagkanligi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Lisansustii Egitim Enstitlisii

Simav Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Ozel Kalem (Rektorliik)

Bilgi islem Daire Baskanhg

Ogrenci isleri Daire Bagkanligi

Uygulama ve Arastirma Hastanesi

Hukuk Miisavirligi

Tavsanh Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu

Ozel Kalem (Genel Sekreterlik)

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi

KSBU Meslek Yiiksekokulu

Gediz Saglk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Diger Gorevler

Diger Gorevler

Diger Gorevler

Diger Gorevler

Diger Gorevler

BUTGCE i$ ve iSLEMLERI

STRATEJIK PLAN KOORDINASYONU

%10 KONTROLU

BiRiM MUTEMEDI

TASINIR KONSOLIDE YETKILISi

NAKIT AKIS TABLOSU

STRATEJiK PLAN KOORDINASYONU

KAMU YATIRIMLARI BiLGi SISTEMi VERI
GIRISLERi (KAYA)
iL YATIRIM TAKiP SiSTEMi VERI GiRiSi
(iLYAS)

KiRA iSLEMLERi

BiRiM TASINIR YETKILiSi

EK DERS OTOMASYONU

HAZINE AYLIK NAKIT TALEP GiRiSLERi

PERFORMANS RAPORLARI

KATKI PAYI OGRENiIM UCRETi GELIRLERi VE
iADELERI-OZEL OGRENCI GELIR VE iADELERi

iCRA iSLEMLERI

KEFALET iSLEMLERI

BiRiM WEB SAYFASININ KONTROLU

SAYISTAY SORGU VE iLAMLARI iLE iLGiLi
iSLEMLER

SAYISTAY MALI TABLOLAR

KURUMSAL MALI DURUM VE BEKLENTILER
RAPORU HAZIRLANMASI

KiSi BORCU iSLEMLERI

BES iSLEMLERI

VERGI MATRAHLARININ TAKiBi

BANKA iSLEMLERI

KESIN HESAP

PERFORMANS RAPORLARI

POSTA iSLEMLERI

SENDIKA iSLEMLERI

SATIN ALMA i$ VE iSLEMLERI

VERGI BEYANNAMELERININ HAZIRLANIP
GONDERILMESI

TEMINAT MEKTUPLARI, KEFALAT SENETLERI
VE NAKDi TEMiNAT iSLEMLERI

SAYISTAY MALI TABLOLAR

VERGI BEYANNAMELERININ HAZIRLANIP
GONDERILMESI

ARSIV iSLEMLERI

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

TUSEB-SOGEP, ERASMUS-FARABI-
MEVLANA,OYP,BAP-TUBITAK

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

BiRIMLERIN PERSONEL GiDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

BiRIMLERIN PERSONEL GiDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

BiRIMLERIN PERSONEL GIDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

BiRiM VE KURUM FAALIYET RAPORU
HAZIRLANMASI VE KOODRINASYONU

BiRIMLERIN PERSONEL GiDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

BiRIMLERIN PERSONEL GIDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

GENEL, PERSONEL VS. YAZISMALAR

BiRIMLERIN PERSONEL GIDERLERI iLE iLGiLi
iSLEMLER

Vekalet Edecek Personel

Vekalet Edecek Personel

Vekalet Edecek Personel

Vekalet Edecek Personel

Vekalet Edecek Personel

Vekalet Edecek Personel

Halime iMiRCAN

Batuhan KESKIN

ismail Baki KARATEKE

Mustafa KURU

Yilmaz UNAL

Yunus ARIBAL




